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Sundern, 01.02.2024

Verwaltungskraft
zur Bearbeitung des Férderprogramms ,Zukunftsfahige Innenstadte und Zentren®

Die Wi.Sta Sundern-Sorpesee GmbH (Gesellschaft fur Wirtschaftsférderung und Stadtmarketing)
sucht zum 01. April 2024 befristet bis zum 31. Juli 2025

eine Verwaltungskraft
zur Bearbeitung des Forderprogramms ,,Zukunftsfahige Innenstadte und Zentren“

mit einem Stellenumfang von 0,5 Stellen.

Im Kontext der Bundesférderung ,Zukunftsfahige Innenstadte und Zentren“ des Bundesministeriums
fur Wohnen, Stadtentwicklung und Bauwesen (BMWSB) bemiihen sich die Stadt Sundern und ihre
Tochtergesellschaft seit Herbst 2022 gemeinsam mit einem Zentrumsmanager um die nachhaltige
Schaffung einer multifunktionalen, identitatsstiftenden und attraktiven Innenstadt in Sundern.

Fir die korrekte Durchflihrung des geférderten Prozesses ,hinter den Kulissen® sucht die Wi.Sta
Verstarkung:

Aufgaben:

. Vollstandige administrative Abwicklung des Bundesférderprogramms ,,Zukunftsfahige
Innenstadte und Zentren® im beantragten Projekt ,STADT-MIT-WIRKUNG* (u.a.
Mittelbeantragung, Mittelabruf, Abwicklung der Verwendungsnachweise, Dokumentation etc.)

3 Kommunikation mit der zustandigen Begleitagentur, dem Férdermittelgeber und der
Stadtverwaltung Sundern

. Offentlichkeitsarbeit in Bezug auf die Aufgaben des Zentrumsmanagements

. Im Bedarfsfall operative Mitarbeit im Projekt

Gewtunschtes Anforderungsprofil:

e Sie haben eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, den Verwaltungslehrgang | oder
eine kaufmannische Ausbildung vorzugsweise im kommunalen 6ffentlichen Dienst in NRW
erfolgreich abgeschlossen oder verfiigen Uber eine vergleichbare Qualifikation.

e Sie bringen gute betriebswirtschaftliche Kenntnisse mit. Idealerweise verfiigen Sie tGber
Kenntnisse im Haushaltsrecht und / oder in Fragen der Finanzierung.

o Idealerweise verfligen Sie Uber eine nachgewiesene Berufserfahrung, vorzugsweise mit Bezug
zur Akquise und Administration von Fordermitteln oder im Bereich der 6ffentlichen Finanzen.

e Sie arbeiten strukturiert, analytisch und gehen auch komplexen Sachverhalten auf den Grund. Die
Anwendung von Gesetzen und Foérder-Richtlinien fallt ihnen leicht.

e Sie eine prazise und verstandliche Ausdrucksweise (mundlich und schriftlich).

e Sie besitzen IT-Affinitat mit und haben gute Kenntnisse in den gangigen MS Office-Anwendungen,
insbesondere MS Excel sowie im Social Media Bereich

e Sie sind kontaktfreudig, belastbar und verhandlungssicher, teamfahig und flexibel, arbeiten
selbststandig, sorgfaltig und ergebnisorientiert.

Wi.Sta Sundern-Sorpesee GmbH Sitz der Gesellschaft: Sundern (Sauerland) Bankverbindung:

Rathausplatz 7 Handelsregister: Amtsgericht Arsberg HRB, Registerblatt 14530 Sparkasse Arnsberg-Sundern

59846 Sundern (Sauerland) Geschéftsfiihrung: Carina Gramse und Julia Heer IBAN: DE04 4665 0005 0003 0439 08
Tel. +49 (0)2933 979590 Aufsichtsratsvorsitzender: Klaus-Rainer Willeke BIC: WELADED1ARN
info@wista-sundern.de Steuer-Nr.: 303/5729/1367

www.wista-sundern.de Ust.-Id-Nr.: DE356609332



Wir bieten:

e Eine Entgeltzahlung als Beschaftigte/r nach dem Tarifvertrag im 6ffentlichen Dienst (TVOD) nach
der Entgeltgruppe 6 TV6D
Einen modernen Arbeitsplatz in der Innenstadt mit mobilen Arbeitsmdoglichkeiten
ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem kollegialen und engagierten
Team.

o die Mdglichkeit, den Arbeitsplatz durch Kenntnisse und Motivation aktiv und eigenverantwortlich
mitzugestalten

e Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

e Kostenfreie Parkmoglichkeiten

Die Wi.Sta Sundern-Sorpesee GmbH verfolgt das Ziel der beruflichen Gleichstellung von Frauen und
Mannern auf der Grundlage des Landesgleichstellungsgesetztes NRW. Der Bewerbung von
Menschen mit Behinderung und Menschen mit Migrationshintergrund wird ebenfalls mit Interesse
entgegengesehen.

Sind Sie interessiert?

Dann bewerben Sie sich bitte bis spatestens zum 23. Februar 2024.

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (tabellarischer
Lebenslauf, Zeugnisse, Tatigkeitsnachweise usw.) unter Angabe des friihestmdglichen Eintrittstermins

an folgende Adresse: c.gramse@wista-sundern.de

Bei Rickfragen kénnen Sie sich gerne an Frau Gramse (02933/9795914), Wi.Sta Sundern-Sorpesee
GmbH, Geschéftsfliihrung, wenden.



